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ORGANIZACNI RAD SKOLY

3. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C,j.: ZSNe/926/2022

Vypracoval: Mgr. Hana Matuskova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Matuskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2022

Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 2.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni Skolni druzinu tento Vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Legislativa

1. Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

2. Vyhléska ¢. 74/2005 Sb., § 8 o zajmovém vzdélavani,

3. Zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote.

4. Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydéna se zpétnou ucinnosti

- vznik4 na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
V platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding.

SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od $kolniho
vyucovani. Provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavki a zasad pedagogiky volného casu.

Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢asteéné také
dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly piihlasené k
pravidelné denni dochazce. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné
zékladni skoly.



1. Podrobnosti kK vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickvmi pracovniky

Préava a povinnosti ucastnikii ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zakt*), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikll jsou déna skolskym zakonem.

Vsichni zaméstnanci $koly, Zaci a jejich zékonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvotilé komunikace — zasady vzdjemné tucty,
respektu, diveéry a spravedlnosti.

1.1 Prava zakii:

a) seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

b) vyuZivat zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

¢) pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémi

d) iGastnit se ¢innosti zajmovych krouzki a pofadanych akci v ramci SD

e) na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pted télesnym ¢i duSevnim ndsilim, urdzenim a zneuzivanim”

f) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

g) ma pravo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve SD

1.2 Povinnesti zaki:

a) fadné dochazet do $kolni druziny, Zak bez védomi vychovatele §kolni druZinu neopousti. Za
7aka, ktery byl ve kole a do SD se nedostavil, vychovatel neodpovida. Doba pobytu Zaka ve SD
se fidi idaji uvedenymi na zépisnim listku.

b) dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
pravidla s nimiZ byli seznameni,

) dusledné plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) respektovat prava viech tcastnikit SD a chovat se k nim slu$né, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikll. Zvlast¢ hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici
zaméstnanciim Skoly se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem.

e) chodit vhodné a ¢isté¢ upraven a obleCen, s ohledem na planované Cinnosti. Udrzuje prostory
Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

f) chrani své zdravi i zdravi spoluzakti; Zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek). Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyteéného odkladu. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1.3 Prava zakonnych zastupcii:

a) prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

b) odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

¢) byt informovan o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
d) byt informovén o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD



1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu:

a) piihlasit své dité do SD predanim adn& vyplnéného a podepsaného zapisniho listku, seznamit
se s Vnitfnim fadem SD

b) informovat skolské zafizeni (vychovatelku) o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

C) mé-li byt 2ak (odchazejici sam) uvolnén dfive nebo pozdéji, nez je uvedeno na pfihlasce, musi rodice
(pouze zdkonny zastupce = otec, matka) napsat pisemnou omluvenku s uvedenim jména, data a hodiny
odchodu

d) oznamovat zmény v tdajich, které jsou podstatné pro priubeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
e) v€as uhradit Uplatu za $kolni druzinu dle Smérnice

1.8 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo zdkonnych zastupct zakt
a dal$ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvézeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidln¢ pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem, je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancu $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektlim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

Piihlasovani a odhlaSovéani
Reditel stanovi ve Vnitinim fadu pro jednotlivé formy zadjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve Skolni druziné vychovatelé jednotlivych oddéleni zajistuji ptihlaSovani a odhlasovani
zakl, vybirani Uplaty, ptedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 Podminkou pro prijeti uchazefe k ¢innnosti druzZiny je pisemnd piihlaska. Soucasti
ptihlasky k ¢innosti druZiny je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika
Z druziny. Ma-li byt zak (odchézejici sdm) uvolnén diive nebo pozdé&ji, nez je uvedeno na
piihlaSce, musi zdkonny zastupce napsat pisemnou omluvenku s uvedenim jména, data a hodiny
odchodu.

2.3 Uplata je stanovena pi‘edem na cely §kolni rok. Stanoveni vyse Gplaty ve $kolni druziné se
fidi § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., vyhlaska o zajmovém vzdélavani a vnitini smérnici Skoly.
Reditelka skoly mtize Giplatu rozdélit do vice splatek.



Vysi uplaty muze feditelka snizit:

-z divodu nevyuziti celé nabizené Casové dotace

Uplata mize byt snizena nebo prominuta podle §11 odst. 3) vyhlasky ¢.279/2012 Sb., o

zajmovém vzdelavani:
e ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi
e tucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach
e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skutecnost prokaze feditelce

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka skoly muze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2.4 Za zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky vici zakiim ¢i zaméstnanciim
Skoly, muze feditelka (na podnét vychovatele) rozhodnout o vylouceni Zaka ze $kolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD souvisi s potfebami a zijmem rodici.

Od zacatku skolniho roku nabizime ranni druZinu v dobé od 6:30-7:30. Pokud se nenaplni
kapacita na 7 déti, od ranni druziny upoustime.

Ucastnici pravidelné denni dochazky do Skolni druZiny se zarazuji do oddéleni.

Druzina ma nejméné 20 ucastnikii, ktefi jsou Zaky prvniho stupné zakladni Skoly, v
priméru na jedno oddéleni.

Odpoledni druZina navazuje na vyucovani. Oddéleni pro Zaky prvnich ro¢nikl za¢ina v 11:30.
Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skoneni vyucovani pod vedenim ucitele nebo asistenta
pedagoga, ktery vyucoval posledni hodinu. Druzina kon¢i nejpozdéji v 16:30 hodin.

3.2 Nevyzvednuti Zaka

V piipadé, Ze nedojde k vyzvednuti zZaka ze Skolni druZiny do konce provozni doby, kontaktuje
vychovatel/ka telefonicky zdkonného zastupce nebo jim povétenou osobu, a to v ptipad¢ potieby
1 opakované.

1. Pokud se podaii zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto pfedani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody je mozné dité
odevzdat 1 jiné osob¢ nez osobé, kterd byla zdkonnym zéastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny
povétena v pisemné piihlaSce k ucasti v druzing, a pfipadné téZ na jiném misté nez v druziné.
Se zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, ze dité mize odejit z druziny samo, je-li to
pfiméfené jeho veéku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav.
O telefonické domluvé se zdkonnym =zastupcem nebo jinou povéienou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zaznam.

Po konzultaci a doporuceni Organu socialné-pravni ochrany déti Prostéjov, bude vychovatel/ka
kontaktovat obvodni oddéleni Policie CR na telefonnim &isle 974 781721.



3.3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastniku. Je tvofeno zaky jedné tfidy,

popiipad¢ nékolika predem danych tiid.

Dalsi odd¢leni 1ze ztidit, pouze pokud na odd¢€leni piipadd v primeéru vice nez 27 ucastnik.
Druhé¢ odd¢leni Ize ztfidit i pfi niz§im pramérném poctu Gcasnikd, kteti jsou zaky prvniho stupné
zékladni skoly, nez je uvedeno v odstavci 3.1, pokud je celkovy pocet UcCastnikl vyssi nez 27 a
pocet ucastniki, kteti jsou zaky prvniho stupné zdkladni Skoly, vyssi nez 20. Treti oddéleni je
mozné ziidit 1 pii niz§im primémém poctu ucastnikil, ktefi jsou zadky prvniho stupné zakladni
Skoly, nez je uvedeno v ostavci 3.1, pokud je celkovy pocet Ucastniki vyssi nez 54 a pocet
ucastnik, ktefi jsou zaky prvniho stupné zékladni skoly, vyssi nez 40.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny. Vychovatel¢ jednotlivych oddéleni predkladaji  vedouci
vychovatelce ro¢ni piehled vychovné vzdélavaci prace , kterd obsahuje Cinnosti odpocinkove,
zijmové a rekreatni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD mize v ramci své b&Zné Einnosti,
v pribéhu stanovené provozni doby SD zfizovat zajmové krouzky.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych CcCinnosti; umoziiuje zaktim pfipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, a dle potreby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.
Rekrea¢ni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové c¢innosti - rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a pozndni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt
organizovana v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatel SD &i jiny pedagog nebo rodig.
Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinnd &innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich ukolti nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problémil), ovéfovani a upevilovani
Skolnich poznatkii v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatki pfi pribézné ¢innosti SD (napi. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy)

3.6 Cinnosti druZiny se mohou zi&astiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci porddané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki
v prvni hodiné §kolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.




4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj

a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteénych pritahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zdk mize byt odeslan
k 1ékatskému vysetfeni Ci oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodic¢t do zaméstnani
a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni Zéka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetieni a vyplnéni zdznamii zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném doveédél prvni.

4.3. Bezpecnost a ochrana zdravi acastniki

Z4ci jsou povinni chréanit své zdravi, zdravi svych spoluzaka, pracovniki $koly i ostatnich osob.
Bezpecnost a ochrana zdravi Ucastnikli ve Skolni druzing je zajiSt€na po celou dobu provozu
Skolni druziny, zodpovédnost za zaky maji zakotvenou ve svych pracovnich néplnich
vychovatelky Skolni druZiny, které vykonavaji staly dohled a snazi se ptredvidat a odstranovat
mozna rizika vyplyvajici z konkrétnich ¢innosti. Zaci jsou seznamovani se zasadami bezpe&nosti
a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny. Na zacatku Skolniho roku jsou seznameni
s Vnitinim fadem $kolni druZiny. Zaci dodrzuji ¥ady odbornych uéeben, télocviény, sportovniho
viceucelového hiiste, pokud do nich pfi zajmovém vzdélavani vstupuji. Kazdy tGraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzité hlasi vychovatelce. Vychovatelka
zakovi poskytne potiebnou péci, v piipad€ vaznéjsiho poranéni zajisti transport nemocného ditcte
a uvédomi zakonného zéastupce. Uraz zapiSe do Knihy trazt a bez zbyte¢ného prodleni nahlasi
feditelce Skoly.

Zaznam do knihy trazt:

Kniha trazu je ulozena ve sborovné. V knize trazl se eviduji vSechny trazy zakd, ke kterym
doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola o Grazu dozvi.

Zapis do knihy ftrazii provadi vychovatelka, kde uvede: a) potadové Cislo turazu, b)
jméno(jména), piijmeni a datum narozeni zranéného, c) popis urazu, d) popis udélosti,pii které
k trazu doslo ,v¢etné udaje o datu a misté udalosti , ¢) zda a kym byl raz oSetfen, f) podpis
zamé&stnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni, ktery provedl
zéapis do knihy trazii, g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o trazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazii, mohou byt zpracovany pouze za ucelem evidence
urazi, poptipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu.

4.4 VSichni — Zaci i zaméstnanci Skoly dodrZuji Vnitini smérnici €./20 —
hygienicko-epidemiologicky dezinfekéni plan.

Po dobu mimoiadnych opatieni se Fidime doporu¢enymi vladnimi pokyny a
aktivity Skolnich druzin budou probihat samostatné v ramci jednotlivych oddéleni.



4.5 Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl viici jinym zaktim nebo skupinadm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii
akcich Skolni druziny piisné zakazany. Nastane-li takova situace, vychovatelka ji neprodlen¢ fesi
spolu s feditelkou $koly a zdkonnym zastupcem.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 Hracky a spolecenské hry si zaci ptijcuji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby nedochazelo
k imysInému poskozovani zaptjéenych véci. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni
majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socilni pé&e.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci
— ukladani na ur¢ené misto, uzamykani Satnich skiinék

5.3. Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k ¢innostem SD, cenné véci do $koly nenosi.

Béhem ¢innosti, konajicich se mimo Skolni druzinu, vychovatelka tfidu zamyka.

6. Zvlastni upozornéni

6.1 Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a elekrickym vedenim, s vypinagi

mohou manipulovat jen za dohledu vychovatelky/pedagoga/zaméstnance skoly.

6.2 Pfi prechazeni na jind mista ¢innosti ¢i jinych akei mimo budovu skoly se Zaci fidi pravidly

silni¢niho provozu a pokyny vychovatelky/doprovazejicich osob, ktera zaky pouci o bezpeénosti.

6.3 Pfi Cinnostech v télocviéng, na pozemcich skoly, v odbornych ucebnach zachovavaji zaci

specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané vnitinim fddem konkrétni ucebny.

Vychovatelky jsou povinny s nimi Zaky seznamit pii prvni ¢innosti.

6.4 Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, kterd Zaky sezndmi zejména

- s Vnitinim fadem Skolni druZiny

- se zasadami bezpecného chovani ve tfidé€, na chodbéch, schodistich, v Satnach, pti ptichodu do
Skoly a odchodu ze §koly a na vetfejnych komunikacich

- s postupem pii urazech

- s nebezpecim vzniku pozadu a s postupem v piipadé pozaru

O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy. Dodate¢né€ pouci pak také ty zaky,

kteti chybéli.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakii.

7.1. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka mize rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi
a bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodu.




8. Informovanost zakonnych zastupcu

8.1 Pro zajiSténi informovanosti zadkonnych zastupct slouzi webové stranky, vyvéska Skoly —
nasténka, pisemné informace Vv zdkovskych zapisnicich.

8. 2 Pro feSeni béznych provoznich stavi, ale pfedevsim krizovych situaci, je nutné, aby zakonny
zastupce poskytl vychovatelce co nejvice moznych telefonnich kontakti.

9. Dokumentace
V druZiné se vede tato dokumentace:

e pisemné Zapisni listky zakt; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcu
ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu tuc¢astnika z druziny, souhlas o
seznameni zakonnych zastupcti s Radem $koly i s Vnitinim fadem $kolni druZiny.

e Elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti, Dochazkovy sesit

provozu ranni druZiny

celoro¢ni plany ¢innosti jednotlivych oddéleni

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti -Tydenni skladby zaméstnani,

Kniha urazi a zaznamy o Grazech zaka (u zastupce feditele $koly)

10. Zavérecna ustanoveni
e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen

zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

e Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho uloZeni se tidi spisovym fadem $koly.
e Rad nabyva tginnosti dnem: 2.9.2022

V Némcicich nad Hanou dne 31.8.2022

Mgr. Hana Matuskova
feditelka Skoly



